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คู่มือการใช้งาน โปรแกรม ยมื-คนื เวชระเบียน 

การเข้าสูโ่ปรแกรม 

 

เลอืก ประเภทของหนว่ยบริการ ซึง่มี 2 หนว่ย 

จดุให้บริการ คือ หนว่ยงานท่ีไมใ่ช่ห้องบตัร มีหน้าที่ในการขอใช้เวชระเบียน เช่น ผู้ ป่วยนอก ผู้ ป่วยใน 

ห้องคลอด ห้องฉกุเฉิน เป็นต้น 

ห้องบตัร หมายถึง ห้องที่ให้บริการยืมเวชระเบยีน 
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การท างานของจุดให้บริการ 

 
หน้าจอนีจ้ะแสดงรายการเวชระเบียนผู้ ป่วย และแสดงสถานะของ OPD Card ดงันี ้

 รอตรวจสอบ หมายถงึ ข้อมลูสง่ไปถึงห้องบตัรแล้ว แตย่งัไม่ด าเนนิการใดๆ 

 รับเร่ือง หมายถึง ห้องบตัรได้อา่นรายละเอียดการยืมแล้ว อยุใ่นขัน้ตอนการค้นเวชระเบียน 

 ไมพ่บ OPD Card หมายถงึ ค้นหาเวชระเบยีนไมเ่จอ 

 สง่มอบ หมายถึง ก าลงัสง่มอบเวชระเบียนไปยงัหนว่ยงาน หรือ สง่มอบเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

 ยกเลกิรายการ หมายถึง ยกเลกิรายการท่ีร้องขอใช้เวชระเบียน 

 สง่ตอ่ หมายถึง เวชระเบียนดงักลา่วถกูสง่ตอ่ให้ผู้ใช้งานคนอื่น 

 
 

หน้าจอหลกั ของจดุให้บริการ 

หน้าจอนีจ้ะแสดงรายการยืมเวชระเบียน ณ จดุให้บริการ  

1 คือ หนว่ยงาน เลอืกประเภทของหนว่ยงาน เพื่อแสดงเฉพาะรายการยืมเวชระเบยีน ตามหนว่ยงานท่ีเลอืก 

2  ค้นหา คือ การค้นหารายการแสดงเฉพาะผู้ ป่วยที่เลอืก โดยค้นหาตาม HN 

3 สง่ตอ่ คือ การสง่ตอ่เวชระเบยีนให้ผู้อื่นใช้งานนอกหนว่ยงานท่ีท างานอยู่ 

4 ยืมเวชระเบียน คือ แสดงความประสงค์ขอใช้เวชระเบยีนจากห้องบตัร 

5 หน้าแรก คือ กลบัไปสูห่น้าจอแรกของโปรแกรม 

6 Refresh คือ การสัง่ให้โปรแกรมประมวลผลหน้าจอใหม ่

7 ปิดโปรแกรม คือ ออกจากโปรแกรม สิน้สดุการใช้งาน 
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การยมืเวชระเบียน 

 

การยืมเวชระเบยีน มีวิธีด าเนินการตามล าดบั ดงันี ้

1 เลอืกแผนกที่ท างานอยู ่

2 เลอืกผุ้ขอยืมเวชระเบียน (ใช้รหสัเดียวกบัการใช้งานโปรแกรม Hosxp) 

3 พิมพ์ HN ของเวชระเบียนผู้ ป่วย(ไมต้่องใสเ่ลขศนูย์ 0 น าหน้า โปรแกรมจะใสใ่ห้อตัโนมตัิ) เมื่อพมิพ์เสร็จแล้ว 

ให้กดปุ่ ม Enter 1 ครัง้ 

4 สง่ข้อมลูไปห้องบตัร 
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การท างานของห้องบตัร 

หน้าจอนีจ้ะแสดงรายการร้องขอใช้เวชระเบียน 

 

1 แสดงรายการยืมเวชระเบียน 

2 รายละเอยีด  คือ รายละเอียดการขอยืมเวชระเบียน 

3 พิมพ์ คือ พิมพ์รายการยืมเวชระเบียน 

4 น าสง่ คือ น าสง่เวชระเบยีนให้หนว่ยงานท่ียืม 

5 ตรวจสอบการคืนเวชระเบียน คือ แสดงรายละเอียดของเวชระเบียน ที่ยงัไมไ่ด้สง่คืนห้องบตัร 

6 ค้นหาเวชระเบียน คือ ค้นหาประวตัิการยืมทีย่งัอยูใ่นระบบ หรือ ค้นหาต าแหนง่จดัเก็บของเวชระเบียน 

7คืนเวชระเบียน คือ คืนเวชระเบยีนเมื่อหนว่ยงานท่ียืมได้สง่คืนแล้ว 

8 ก าหนดต าแหนง่เวชระเบียน คอื การตัง้คา่เพื่อระบตุ าแหนง่จดัเก็บเวชระเบียนในชัน้เก็บของห้องบตัร 

9 ตัง้คา่ระบบ คือ ตัง้คา่การท างานของโปรแกรม 

10 รายงาน คอื รายงานตา่งๆ 

11 หน้าแรก คือ หน้าจอแรกของการเข้าสูโ่ปรแกรม 
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1. การส่งมอบเวชระเบียน 

 

การสง่มอบเวชระเบียน มขีัน้ตอนการด าเนินการตามล าดบั ดงันี ้

1. เลอืกผู้จ่ายเวชระเบยีน 

2. พิมพ์ HN (หรือใช้เคร่ืองอา่นบาร์โค้ด) โดยไมต้่องใสเ่ลขศนูย์น าหน้า พร้อมกดปุ่ ม Enter 1ครัง้ 

3. ยืนยนัการจ่าย 
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2. การคืนเวชระเบียน 

 

การคืนเวชระเบียน มีขัน้ตอนดงันี ้

1. พิมพ์ HN ในช่อง HN โดยไมต้่องใสเ่ลขศนูย์น าหน้า พร้อม Enter 1 ครัง้ หรือใช้เคร่ืองอา่นบาร์โค้ด 

2. ตรวจสอบความถกูต้องในสว่นรายละเอียด แล้วกดปุ่ มบนัทกึ 

 

3. การตรวจสอบเวชระเบียนที่ยงัไม่ส่งคนื 

จากหน้าจอรายการยืมเวชระเบียน กดปุ่ ม ตรวจสอบการคืนเวชระเบียน จะปรากฏรายละเอยีด ดงัภาพ 

 

หากมีรายการเวชระเบยีนสญูหาย ให้กดปุ่ ม บนัทกึสญูหาย 
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4. การตรวจสอบประวัตกิารยมืเวชระเบียน และค้นหาต าแหน่งเก็บเวชระเบียน 

จากหน้าจอรายการยืมเวชระเบียน กดปุ่ ม ค้นหาเวชระเบียน จะปรากฏหน้าจอ ดงัภาพ 

 

การค้นหาท าได้ ดงันี ้

1. พิมพ์เลข HN ในช่อง HN โดยไมต้่องใสเ่ลขศนูย์น าหน้า 

2. กดปุ่ ม ค้นหา เพื่อค้นหาประวตักิารยืมเวชระเบียน 

3. กดปุ่ ม ค้นท่ีจดัเก็บ เพื่อค้นหาต าแหนง่จดัเก็บเวชระเบียน ที่ตู้จดัเก็บ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 



9 
 

5. การตัง้ค่าระบบ 

1. จากหน้าจอรายการยืมเวชระเบียน กดปุ่ ม ตัง้คา่ระบบ จะปรากฏหน้าจอ ใสร่หสัผา่น ดงัภาพ 

 
 

2. กดปุ่ ม OK จะปรากฏรายการให้เลอืก 

 

ตวัเลอืกที่ 1 ตัง้คา่เลข HN กดปุ่ ม Yes จะปรากฏหน้าจอดงัภาพ 

 

การตัง้คา่รูปแบบ HN เช่น ถ้าเลข HN ที่ใช้เป็นแบบ 9 หลกั ให้ตัง้เป็น 9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10 
 

ตวัเลอืกที่ 2 ตัง้คา่ทัว่ไป กดปุ่ ม No จะปรากฏหน้าจอ ดงัภาพ  

 
 

 

ค าอธิบาย 

Department หมายถงึ หนว่ยงาน ที่ตัง้เป็นคา่เร่ิมต้นการท างานให้กบัโปรแกรม 

Run_printer หมายถงึ ต้องการให้โปรแกรมพิมพ์รายการขอใช้เวชระเบียนหรือไม ่0= ไมพ่ิมพ์ แต ่

Preview 1= พิมพ์รายการทนัทีโดยไมต้่อง Preview 

Print_copy หมายถงึ จ านวนส าเนาการพิมพ์ 

Page_start หมายถึง เร่ิมพิมพ์จากหน้าที่... 

Page_end หมายถงึ พิมพ์จนถงึหน้าที่... 

เพิ่มคอมฯ หมายถึง เพิ่มช่ือเคร่ืองคอมพวิเตอร์ที่อนญุาตให้สามารถเข้าท างานในหน้าจอห้องบตัรได้  
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6. การยมืเวชระเบียน ล่วงหน้า จากรายการนัด 

มีขัน้ตอนดงันี ้

1. เข้าสูโ่ปรแกรม โดยเลอืก จดุให้บริการ 

 

2. ที่หน้าจอการท างานเลอืก ยืมเวชระเบียน 

 

3. ที่หน้าจอยมืเวชระเบยีน เลอืก  ค้นจากประวตัินดั ใสข้่อมลูที่จ าเป็น ได้แก่ แผนก และ ผู้ยืม 



12 
 

 

4. จะปรากฏหน้าจอ ดงัภาพ 

 

ใสข้่อมลู ดงันี ้

1. วนัท่ี หมายถึงวนัท่ีนดั 

2. เลอืกผู้ ป่วยจาก หมายถึง ประเภทการนดั 

3. เลอืกประเภทหนว่ยงานท่ีนดั 

วนันดัคลนิิก หมายถงึ วนันดัรักษาจากคลนิิก  

วนันดัฟังผล Lab หมายถึง วนันดัฟังผล Lab ที่ห้อง Lab เป็นผู้นดั 

4. รอจนกวา่โปรแกรมจะแสดงข้อมลูจนครบ จะปรากฏข้อความ “1 of …” 

5. กดปุ่ มน าเข้าข้อมลู 

5. ที่หน้าจอยมืเวชระเบยีน จะปรากฏรายละเอียด การยมื ดงัภาพ 
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กดปุ่ ม สง่ข้อมลูไปห้องบตัร 


