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คู่มือการใช้งานโปรแกรมสแกนเข้างาน  Smart Work Entry version 1.0 

 

การบันทกึข้อมูลลายนิว้มือ 

1. ใสเ่ลขรหสัประจ ำตวั 

 
2. กดปุ่ มตรวจสอบ จะท ำกำรตรวจสอบควำมถกูตอ้งจำกฐำนขอ้มลูเจำ้หนำ้ท่ี หำกถกูตอ้งจะแสดง

ช่ือ-นำมสกลุ 
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3. กดปุ่ มสแกนลำยนิว้มือ 

 
4. กดปุ่ ม สแกนลำยนิว้มือ จะปรำกฏดงัรูป 

 
ใหว้ำงนิว้มือบนอปุกรณส์แกนนิว้มือ เพ่ืออำ่นลำยนิว้มือ จ ำนวน 4 ครัง้ เม่ือครบจ ำนวน จะปรำกฏ 

ดงัรูป 

 
กดปุ่ ม ปิด 
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5. กดปุ่ มบนัทกึ 

 
6. จบกำรท ำงำน 
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การสแกนเข้า-ออก การท างาน 

1. สแกนลำยนิว้มือบนอปุกรณ ์จะไดย้ินเสียงกดชตัเตอร ์ดงั 1 และเสียงพดู “ก ำลงัคน้หำ กรุณำรอสกัครู่

คะ่”ครัง้ ใหย้กนิว้ออก (อยำ่สแกนซ ำ้หลำยๆครัง้ อำจท ำใหโ้ปรแกรมแฮงคไ์ด)้ หำกลำยนิว้มือถกูตอ้ง

จะปรำกฏ ช่ือ ต ำแหนง่ หนว่ยงำน ดงัรูป 

 
2. กำรเลือกปุ่ มค ำสั่ง 

2.1. ปุ่ ม เขำ้งำน ใชใ้นกรณีกำรสแกนเพ่ือเขำ้ท ำงำน 

หำกเลือกปุ่ มนีจ้ะมี ปุ่ มค ำสั่งยอ่ย ปรำกฏ ดงัรูป 

 
 ปุ่ ม เขำ้งำนปกต ิคือ กำรเขำ้งำนท่ีเป็นวนัท ำกำรปกต ิไมใ่ชก่ำรเขำ้เวร 

 ปุ่ ม เขำ้เวร คือ กำรเขำ้งำนท่ีเป็นกำรอยูเ่วร เม่ือ เลือกปุ่ มนี ้จะปรำกฏปุ่ มค ำสั่งย่อย ดงัรูป 

 
o เวรเชำ้ 

o เวรบำ่ย BD 

o เวรบำ่ยเตม็ 

o เวรดกึ 

o เวรเสรมิ 

 

 

เม่ือเลือก ปุ่ มค ำสั่ง เขำ้งำนปกต ิเวรเชำ้ เวรบำ่ย BD เวรบำ่ยเตม็ เวรดกึ เวรเสรมิ ส ำเรจ็ จะปรำกฎ

ขอ้ควำม และเสียงพดู “เขำ้งำนส ำเรจ็คะ่” 
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กดปุ่ ม OK 

2.2. ปุ่ มออกงำน ใชส้  ำหรบักำรออกงำนทกุประเภท ทัง้กำรเขำ้งำนปกต ิและ เขำ้เวร เม่ือเลือก

ปุ่ มนี ้ส  ำเรจ็ จะปรำกฏขอ้ควำม และเสียงพดู “ออกงำนส ำเรจ็คะ่” 

 
กดปุ่ ม OK 
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2.3. ปุ่ มดปูระวตัิยอ้นหลงั ใชส้  ำหรบัดปูระวตักิำรสแกนเขำ้-ออกงำน ยอ้นหลงัได ้50 รำยกำร 

 
3. จบกำรท ำงำน 

หมายเหตุ: กำรเขำ้งำนแตล่ะประเภท จะตอ้งออกงำนก่อนทกุครัง้ แลว้ท ำกำรเขำ้งำนอีกประเภทหนึ่ง

ตอ่ไป 


